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INSPECTORATUL ŞCOLAR JUDEŢEAN
                BISTRIŢA - NĂSĂUD
 ____________________________________________________________________________


Instrucţiuni privind modul de completare 
al machetei (excel) cu cererile de ajutor financiar “Euro 200” - 2010

1. Pentru ca datele sa poată fi importate vă rugăm folosiţi fişierul (macheta) predefinită. 

 NU este permisă sub nici o formă modificarea  formatului de fisier (coloane, tipul câmpurilor sau validarile de celule existente).


2. NU trebuie sa existe rânduri goale în fişier, cererile trebuie să fie completate pe linii, una după alta. Când se va trece o linie goală, se consideră că s-a ajuns la sfârsitul fişierului.

3. NU trebuie sa se faca copy-paste în acest fişier altfel decât in mod text. Daca totusi se copiază ceva dintr-o altă sursă, când se adaugă în Excel, trebuie folosită opţiunea Paste Special (Click dreapta->Paste Special: As TEXT). Ideal ar fi ca toate câmpurile sa fie completate de mâna, si să nu se insereze informaţii din alte documente.

5. Unitatea de învătământ nu se va mai trece în fişierul excel prin codul SIRUES si codul SIRUTA (aceste câmpuri au fost scoase din macheta, codul SIRUES şi SIRUTA se vor completa automat la selectarea unităţii de învăţământ în aplicaţia centrală în momentul importului

 6. Pentru localitaţile de domiciliu, in cazul în care în nomenclatorul cu localitaţi apare aceeaşi localitate trecuta de 2 ori, regula este să se aleagă localitatea care nu are cod SIRUTA superior .

7. Se va folosii data in formatul american, adica LL/ZZ/AAAA, si nu formatul romanesc (ZZ/LL/AAAA). Dacă folositi Microsoft Office XP, atunci pentru o functionare corecta, trebuie sa puneti in Control Panel->Regional Options->Standards and formats: optiunea English (United States). 

8. Venitul se va trece in RON cu 2 zecimale (ex:  20.34)

9. La nume, prenume si iniţiala tatălui se folosesc diacritice atât la solicitant cat si la elev.

10. La fiecare nume si prenume (atât la solicitant cât si la elev) se trece doar prima litera cu majusculă, restul se scrie cu litere mici.

11. NOUAŢI FAŢĂ DE MACHETA DIN ANUL 2009

Au aparut 4 coloane noi:
- situaţie an precedent :

- pentru clasa 1 se selectează "Nu exista (clasa 1)"

- pentru clasele 2-5 se selectează "Calificativ" şi se completează calificativul şi absenţele. 

- pentru restul claselor se selectează "Medie" şi se completzează media si absenţele


- calificativ - calificativul predominant pe anul anterior pentru elevii din clasele 2-5
- medie - media anului precedent pentru elevii cu clasa >= 6
- absente - absenţele pe anul precedent pentru elevii cu clasa >= 2. Dacă nu are absente se pune 0.


Pentru cei care au facut anul precedent in strainatate, la absente ii treceti 0 si la medie 10 sau la calificativ Foarte bine.
Daca se va ajunge la acest criteriu acestia vor fi printre beneficiari automat.

ATENŢIE !!!

Fiecare unitate PJ va completa un singur fisier  Excel în care vor fi tecuţi toţi solicitantii din cadrul PJ-ului (PJ+ structurilor aparţinătoare).

Denumirea fişierul va trebuii să fie de forma: nume scoala(PJ)_EURO200_2010.xls
Consilier,

Cosma Cristian Ioan
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